Na podlagi 4. in 52. €lena Zakona o ratunovodstvu (UL RS 23/99, 30/02 — ZIF-C in 114/06 — ZUE) ter v skladu s podzakonskimi predpisi,
izdanimi na njegovi podlagi, in s slovenskimi ratunovodskimi standardi je ravnatelj GIMNAZIJE KRANJ, KOROSKA CESTA 21, 4000 KRANJ

dne

Gimnazija Kranj

15. 9. 2023 sprejel naslednji

PRAVILNIK O RACUNOVODSTVU GIMNAZIJE KRANJ

SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(Splosno)

Ta pravilnik ureja naslednja podroéja Gimnazije Kranj (oz. zavoda):

I

I
M.
Iv.
V.
VL.
Vil
vill.

Xl
X,
Xl

Glavna ratunovodska funkcija zavoda je zagotavljanje podatkov in informacij o poslovni in finan&ni uspednosti ter o njegovem

organizacijo in vodenje ratunovodske sluzbe,

pooblastila in odgovornosti ratunovodskih in drugih delavcev,

knjigovodske listine in poslovne knjige,

popis sredstev in obveznosti do njihovih virov ter usklajevanje poslovnih knjig,
sestavljanje ratunovodskih izkazov in pripravo letnega porocila,

pripravo ra¢unovodskih predracunov in finan¢nih naértov,

vrednotenje in izkazovanje racunovodskih postavk bilance stanja,

postavke izkaza prihodkov in odhodkov,

ra¢unovodsko informiranje in analiziranje,

notranje kontroliranje in revidiranje,

hrambo knjigovodskih listin, poslovnih knjig, letnih poroéil in druge racunovodske dokumentacije,
finanéno poslovanje ter

prehodne in konéne doloc¢be.

2. ¢len
(Raunovodske funkcije)

premozenjskem in finanénem stanju za notranje in zunanje uporabnike informacij.

Glavna ratunovodska funkcija je povezana z drugimi ra¢unovodskimi funkcijami (predradunavanjem, obra¢unavanjem, nadziranjem in

analiziranjem) oziroma odvisna od njih.

3. ¢len
(Uporabniki ratunovodskih informacij)

Notranji uporabniki raCunovodskih informacij zavoda so

vodstvo - ravnatelj,
svet zavoda,
notranji revizor in

zaposleni.

Zunanji uporabniki ratunovodskih informacij zavoda so
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ustanovitelj,

posojilodajalci,

dobavitelji,

kupci, prejemniki storitev,

vlada, drZavni zbor, drZavni organi, obCina in organi lokalne skupnosti ter
druga zainteresirana javnost.

4. ¢len
(Predpisi, ki urejajo raunovodenje)

Zavod pri urejanju zadev iz 1. &lena tega pravilnika upo3steva dolocbe Zakona o raéunovodstvu in Zakona o javnih financah, predpisov,

izdanih na podlagi zakona o izvr§evanju proratuna, predpisov, ki urejajo podrocje delovanja zavoda, drugih predpisov, ki vplivajo na

obravnavanje ratunovodskih kategorij, in slovenskih ratunovodskih standardov.

Pravilnik je pripravljen na podiagi predpisov, ki veljajo za

ratunovodenje v javnem sektorju. To so:

Zakon o javnih financah (2JF)1,
Zakon o ratunovodstvu (ZR)2,
Zakon o izvr§evanju proracunov Republike Slovenije - vsakokratni,

Pravilnik o razélenjevanju in merjenju prihodkov in odhodkov pravnih oseb javnega prava (odslej pravilnik o razélenjevanju in
merjenju)3,

Pravilnik o enotnem kontnem naértu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe javnega prava (odslej pravilnik o EKN)4,
Pravilnik o nadinu in stopnjah odpisa neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev (odslej pravilnik o odpisu)5,

Pravilnik o natinu in rokih usklajevanja terjatev in obveznosti po 37. ¢lenu Zakona o ratunovodstvu (odslej pravilnik o usklajevanju
po 37. ¢lenu)s6,

Pravilnik o sestavljanju letnih poro€il za proratun, proratunske uporabnike in druge osebe javnega prava (odslej pravilnik o
sestavljanju letnih poroéil)7,

Navodilo o pripravi zakljuénega ratuna drZavnega in obcinskega proratuna ter metodologije za pripravo porotila o doseZenih ciljih
in rezultatih neposrednih in posrednih uporabnikov prorauna (odslej navodilo o pripravi zaklju¢nega rauna)8,

Slovenski ratunovodski standardi (SRS)9 in Pravila skrbnega racunovodenja (PSR)10,
Navodilo o pripravi finan¢nih naértov posrednih uporabnikov drZavnega in ob¢inskih prora¢unov (odslej navodilo o FN)11,

Pravilnik o pripravi konsolidirane premoZenjske bilance drZave in ob¢in (odslej pravilnik o premoZenjski bilanci)12.

! Uradni list RS, §t. 11/11 s spremembami in dopolnitvami.

2 Uradni list RS, §t. 23/99 s spremembami in dopolnitvami.

3 Uradni list RS, §t. 134/03 s spremembami in dopolnitvami.
#Uradni list RS, §t. 112/09 s spremembami in dopolnitvami.
% Uradni list RS, §t. 45/05 s spremembami in dopolnitvami.

6 Uradni list RS, §t. 108/13.

7 Uradni list RS, §t. 115/02 s spremembami in dopolnitvami.
8 Uradni list RS, $t. 115/02 s spremembami in dopolnitvami.
® Uradni list RS, §t. 95/15 s spremembami in dopolnitvami.
10 https://si-revizija.si/datoteke/standardi/1 508/psr-2016.pdf
" Uradni list RS, 3t. 91/00 in 122/00 s spremembami in dopolnitvami.
12 Uradni list RS, 3t. 106/13 s spremembami in dopolnitvami.
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5. élen
(Naéela raéunovodenja)

Zavod pri pripravi ratunovodskih izkazov upoiteva Casovno neomejenost delovanja, dosledno stanovitnost in nacelo nastanka
poslovnega dogodka in/ali nacelo denarnega toka (placane realizacije).

V skladu z nafelom denarnega toka prihodek oziroma odhodek pripozna, ko sta izpolnjena pogoja,

— da je poslovni dogodek, ki ima za posledico izkazovanje prihodkov oziroma odhodkov, nastal in

- da je prislo do prejema ali izplaila denarja oziroma njegovega ekvivalenta.

Steje se, da je pogoj za pripoznavanje prihodkov in odhodkov izpolnjen tudi, &e so bile terjatve oziroma obveznosti, ki se nanasajo na
prihodke oziroma odhodke, poravnane na drug nacin (s pobotom oziroma kompenzacijo in poplatilom v stvareh), pri ¢emer ni nastal
denarni tok.

Za znesek prejetih oziroma danih predujmov, ki se nanasajo na prihodke oziroma odhodke, se prihodki oziroma odhodki pripoznajo Ze
ob prejemu oziroma izplacilu teh zneskov.

Zavod je posredni uporabnik proracuna (ifra proraunskega uporabnika: 69361) in dologeni uporabnik enotnega kontnega nacrta.
Zavod pri knjizenju poslovnih dogodkov uporablja predpisan Enotni kontni nadrt za proratun, proratunske uporabnike in druge osebe

javnega prava.

I. ORGANIZACIA IN VODENJE RACUNOVODSKE SLUZBE

6. ¢len
(Organiziranost racunovodske sluzbe)

Ratunovodstvo zavoda je organizirano v okviru splosne dejavnosti zavoda in spremljajocih delovnih mest.

SluZba zavoda, ki opravlja racunovodsko in finanéno funkcijo, je organizirana kot raunovodska sluzba.

Sestavljena je iz

— racunovodstva glavne knjige (finanénega racunovodstva),

— rafunovodstva terjatev in obveznosti (saldakontov kupcev in dobaviteljev),

— rafunovodstva stroskov in uéinkov (stroskovnega ratunovodstva),

— materialnega racunovodstva,

— ra¢unovodstva osnovnih sredstev,

— raCunovodstva pla¢,

— pladilnega prometa in

— blagajniskega poslovanja.

Stevilo zaposlenih ter njihove nazive in naloge dolota sistemizacija delovnih mest zavoda.

7.¢len
(Vodenje racunovodske sluibe)

Racunovodsko sluzbo zavoda opravljata ratunovodja in knjigovodja. Ratunovodska in finanéna opravila se opravljajo v skladu s tem
pravilnikom ter po navodilih in pod nadzorom raéunovodje. Ratunovodske in finan¢ne naloge, ki jih ratunovodja opravlja:
— finanéno knjigovodenje - glavna knjiga,

— knjigovodenje terjatev in obveznosti (saldakonti),
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— knjigovodenje osnovnih sredstev, stroskov, pla¢, pladilnega prometa.

Il. POOBLASTILA IN ODGOVORNOSTI RACUNOVODSKIH IN DRUGIH DELAVCEV

8. ¢len
(Odgovornost odgovorne osebe)

Odgovorna oseba zavoda mora zagotoviti pravilno in zakonito delovanje na podrocju ra¢unovodstva in financ.

Odgovorna oseba mora skrbeti za kontrolne mehanizme, ki se izraZzajo predvsem v lotenosti funkcij odobravanja, izvajanja in
evidentiranja.

Odgovorna oseba mora poskrbeti za ustrezno racunalnisko in programsko opremo za vodenje racunovodskih in financnih evidenc.

9. ¢len
(Odgovornost ra¢unovodskih
in drugih delavcev)

Dela in naloge ter odgovornosti racunovodje in knjigovodje so opredeljeni z organizacijskim predpisom zavoda (akt o sistemizaciji
delovnih mest).

Z organizacijskim predpisom in sistemizacijo delovnih mest so opredeljene tudi pristojnosti in odgovornosti drugih zaposlenih, ki
sodelujejo z raéunovodstvom.

Racunovodja je odgovoren za pravilno in pravocasno pripravo informacij za notranje organe in zunanje institucije.
Rac¢unovodja mora odgovorno osebo opozarjati

— na zakonito delovanje na podrocju raCunovodstva in financ ter

— na namensko porabo javnih sredstev.

Racunovodja in knjigovodja, ki opravljata z raCunovodstvom povezana opravila, so odgovorni za pravilno in pravocasno pripravljanje
podatkov in informacij s svojega podro¢ja. Pri tem morata upostevati ta pravilnik in navodila racunovodje.

10. ¢len
(1zobrazba in strokovna usposobljenost
racunovodskih delavcev)

Racunovodja in knjigovodja, ki opravljata ratunovodska in finan¢na opravila, morajo imeti ustrezno izobrazbo, ki je doloéena s
sistemizacijo delovnih mest.

Racunovodja mora imeti najmanj VI. stopnjo izobrazbe.

Racunovodja in knjigovodja morata spostovati kodeks poklicne etike ratunovodskih delavcev in morajo biti pri opravljanju obveznosti
strokovni, zaupanja vredni, odgovorni, posteni in natan¢ni.

Racunovodja mora skrbeti za svoje strokovno izpopolnjevanje in za strokovno izpopolnjevanje drugih zaposlenih v raunovodstvu ter za
uvajanje sodobnih ratunovodskih metod in sredstev.

11. ¢len

(Ravnanje z ratunovodskimi podatki)

Vsi zaposleni v ratunovodstvu in drugi zaposleni, ki opravljajo z ratunovodstvom povezana opravila, morajo skrbno varovati podatke, s
katerimi imajo opravka pri svojem delu.

Vse ratunovodske podatke in informacije za zunanje uporabnike morata podpisati odgovorna oseba ali od nje pooblas¢ena oseba in
ratunovodja ter oseba, odgovorna za posamezno podrodje.
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Pri dajanju podatkov zunanjim institucijam se poleg ratunovodskih predpisov, ki dolo&ajo posiljanje letnih poro¢il Agenciji za javnopravne

evidence in storitve, upostevajo $e

— predpisi s podrocja statistike,

— predpisi o porofanju nadzornim institucijam (Banki Slovenije, Upravi Republike Slovenije za javna pladila, Fursu,
Ministrstvu za finance Republike Slovenije),

— predpisi o socialnih zadevah,

— predpisi o dostopu do informacij javnega znacaja,

— predpisi o varstvu osebnih podatkov in

— drugi predpisi, ki zadevajo informiranje javnosti.

lll. KNJIGOVODSKE LISTINE
IN POSLOVNE KNJIGE

Knjigovodske listine

12. ¢len
(Opredelitev knjigovodske listine)

Knjigovodska listina je zapis o poslovnem dogodku, ki pomeni spremembo sredstev ali obveznosti ter nastanek prihodkov in prejemkov
ali odhodkov in izdatkov. Njena vsebina mora nedvoumno, verodostojno in posteno prikazati poslovni dogodek. Izkazovati mora kraj, &as,
vsebino in osebe, ki so sodelovale pri nastanku poslovnega dogodka.

Imena knjigovodskih listin izrazajo vsebino poslovnih dogodkov, ki jih izkazujejo.

Knjigovodska listina mora biti sestavljena za vsak poslovni dogodek, tudi za tistega, ki je predmet zunajbilanéne evidence.

Knjigovodske listine so zunanje in notranje. Zunanje nastajajo v akolju pri drugih pravnih in fiziénih osebah, notranje pa v enotah zavoda,
v katerih nastajajo posiovni dogodki.

Notranje knjigovodske listine so lahko izvirne ali izpeljane.

lzvirne knjigovodske listine se sestavljajo na kraju in v €asu nastanka poslovnega dogodka v zavodu ali zunaj njega. Sestavljajo se o
poslovnih dogodkih in neposredno spreminjajo sredstva, obveznosti, prihodke in odhodke.

Izpeljane knjigovodske listine so knjigovodske listine, ki nastajajo v ratunovodstvu zavod a oziroma v ratunalnidki obdelavi ratunovodskih

podatkov. Sestavijo jih osebe, ki so zadolZene za opravljanje posameznih ra¢unovodskih opravil,

a) na podlagi knjigovodskih podatkov iz izvirnih knjigovodskih listin;

b) kadar se oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov v zvezi z obraéunom poslovanja in poslovnim izidom; med take knjigovodske
listine spadajo tudi tiste, na podlagi katerih razporejamo skupne stroske na posamezne dejavnosti ali storitve oziroma proizvode;

c) kadar se oblikuje podlaga za obravnavanje podatkov, povezanih s popravki knjigovodskih napak, odpiranjem poslovnih knijig,
zapiranjem kontov uspeha, zaklju¢evanjem poslovnih knjig in drugimi knjigovodskotehniénimi
postopki.

Knjigovodske listine so lahko tudi v obliki elektronskih zapisov, podpisi pa v elektronski obliki.

Knjigovodska listina se arhivira v skladu s tem pravilnikom, zakoni in drugimi predpisi.

13. élen
(Sestavitev in potrjevanje knjigovodske listine)
Za vsak poslovni dogodek se sestavi knjigovodska listina, ki kaZe spremembo sredstev in obveznosti do njihovih virov ali nastanek
prihodkov, odhodkov, stroskov, prejemkov ali izdatkov.
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Knjigovodske listine se sestavljajo tudi v zvezi s poslovnimi dogodki, ki so predmet zunajbilan¢nih evidenc. Knjigovodska listina se sestavi
na kraju in v ¢asu poslovnega dogodka. Pripravljena mora biti v skladu s predpisi, ki veljajo za podrotje javnega ra¢unovodstva in javnih
financ, ter skladno s slovenskimi raunovodskimi standardi in tem pravilnikom.

Za vsako knjigovodsko listino, sestavljeno v zavodu ali prejeto od zunaj, osebe odgovorne za njeno resni¢nost in verodostojnost, s svojim
podpisom potrdijo, da je prikaz poslovncga dogodica pravilen In se sme uporabiltl pri knjigovodskem obravnavanju podatkov.

Knjigovodske listine se prenasajo s kraja sestavitve (v raunovodstvu zavoda) oz. vstopa v zavod s prejeto po3to / spletno posto (v primeru
prejetih ratunov iz tujine) in preko enotne vstopne in izstopne tocke UJP za izmenjavo e-racunov, ki jih izdajajo ali prejemajo prora¢unski
zavodi preko kraja kontroliranja in odobravanja (kontrola s strani osebe, zadolZene za nabavo - kontrola in podpis dobavnic, kontrola s
strani raunovodje, kontrola in odobritev s strani ravnatelja) na kraj njihovega evidentiranja v poslovne knjige (racunovodstvo) in kraj
hrambe (arhiv, za e-racune akreditirano e-arhiviranje).

Preko enotne vstopne in izstopne tocke UJP se prejeti e-rauni prenesejo v raunovodski program, se prekontrolirajo z dobavnicami,
narocilnicami, obrazcem »predlog za nabavo« in pripadajoCimi ponudbami ter se odobravajo na podlagi elektronskega podpisovanja in
sicer se opravi kvantitativna kontrola s strani oseb, ki so sproZile postopek nabave, nato sledi kontrola rac¢unovodje ter kontrola in
odobritev ravnatelja. Tako kontroliran in odobren prejeti eracun je verodostojna knjigovodska listina, pripravijena za evidentiranje v
poslovne knjige in placilo. Celoten krog dela z ra¢unom je ve€inoma avtomatiziran (prejem ratuna, knjizenje v dokumentnem sistemu,
knjizenje v raCunovodskem sistemu, priprava naloga za pla¢ilo).

Izdani racuni se sestavijo v ratunovodstvu, sledi kontrola in odobritev s strani ravnatelja. Izdani racuni za javni sektor so v obliki e-ratunov.
Na izdanem racunu je podpis ravnatelja.

14. clen

(Vrste knjigovodskih listin)

Knjigovodske listine se razporejajo po vrstah. V ta namen se uporabljajo oznake knjigovodskih listin, tem pa sledi zaporedna $tevilka
tovrstne listine v poslovnem letu, na podiagi katere se kontrolira pravilnost zaporedja vnasanja podatkov iz listin v poslovne knjige.

Seznam oznak je sestavni del navodila za uporabo racunalniskih programov.

Za sestavo knjigovodskih listin, ki so podlaga za knjizenje v poslovnih knjigah, in za njihovo pravocasno ter pravilno izstavitev so zadolzeni
ter odgovorni delavci na naslednjih delovnih mestih:

“ s Odgovorna oseba za sestavitev (OP.:vnesite delovna mesta, v
Zap. §t.  |Vrsta listine . ) ..
okviru katerih se navedena dela opravljajo)

1. Predracun oziroma racun za storitve Knjigovodja — ratunovodja

Predracun oziroma racun za prodajo materiala, trg. . . Y .
2. . . Knjigovodja — racunovodja

blaga, osnovnih sredstev ipd.
3. Obracun zamudnih obresti, reklamacije Knjigovodja — racunovodija
4. Blagajniski dnevnik (izdatek, prejemek) Knjigovodja
5. Obratun pla¢ /avtorskih pogodb / pogodb o delu Knjigovodja — ratunovodja
6. Obracun amortizacije Knjigovodja
7. Obracun revalorizacije |Knjigovodja
8. Pogodbe o danih depozitih [Knjigovodja - racunovodja

15. élen

(Vsebina knjigovodske listine)

lzvirna knjigovodska listina o poslovnem dogodku vsebuje najmanj

— ime listine, identifikacijsko oznako in zaporedno Stevilko,
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— podatke o izdajatelju (naslov in identifikacijsko oznako),
— podatke o prejemniku (naslov in identifikacijsko oznako),
— podatke o poslovnem dogodku,
— v koli¢ini in denarju izraZene spremembe, ki so posledica posiovnega dogodka,
— podatke o kraju in datumu izdaje,
— imein priimek odgovorne osebe, razen pri obraéunu amortizacije ter revalorizacije ter
— sestavine, ki so glede na vrsto listine predpisane z veljavnimi predpisi.
Izpeljana knjigovodska listina o poslovnem dogodku vsebuje smiselno enake podatke kot izvirna knjigovodska listina, z ustreznimi
prilagoditvami glede na njeno vrsto.
16. clen
(Verodostojnost knjigovodske listine)

Knjigovodska listina mora biti pred knjizenjem pregledana in opremljena z ustreznimi dokumenti, ki utemeljujejo poslovni dogodek.
Pregled knjigovodskih listin zajema formalno, poslovno in ra¢unovodsko kontrolo.

Formalna kontrola knjigovodskih listin obsega kontrolo naziva in sedeZa prejemnika ter izdajatelja listine.

Poslovna kontrola knjigovodskih listin preverja, ali je poslovni dogodek resni¢en in ali je nastal na verodostojni podlagi. Preverja tudi
bistvene elemente ¢asovne, vsebinske in vrednostne opredelitve poslovnega dogodka, in sicer ali

— je poslovna sprememba nastala v obliki in obsegu, kot je navedeno v dokumentu;

— so cene v knjigovodski listini pravilne in v skladu z dogovorom oziroma pogodbo;

— 5o popusti pravilno izraZeni;

— jerok platila, naveden na listini, istoveten z dogovorjenim rokom (po pogodbi ali ustno);

— so na knjigovodski listini zaracunani stroski, ki so skladni z dogovorom;

— so obracunane vrednosti matemati¢no tocne.

Racunovodska kontrola knjigovodskih listin obsega:

— preverjanje, ali je oseba, odgovorna za poslovno kontrolo, s svojim podpisom na listini potrdila verodostojnost poslovnega dogodka
in njegovo vsebino,

—  kontrolo davénih Stevilk,

— preverjanje dokumenta z vidika davcnih predpisov in

— preverjanje, ali so bila v zvezi z obravnavanimi dogodki opravljena predpla¢ila.

17. ¢élen

(Knjigovodska listina kot podlaga za poslovni dogodek)
Kontroliranje knjigovodske listine potrjuje nastanek poslovnega dogodka, ki je
— skladen z nalogom za izvedbo,
— skladen z davéno zakonodajo (pri obradunu davkov in prispevkov),
— ustrezno ovrednoten, cene in vrednosti pa so pravilno ugotovljene,

— oznaten z oznako stroSkovnega mesta, mesta odgovornosti in vira sredstev,

opredeljen z rokom placila in

potrjen z ustreznimi drugimi dokumenti.

Zavod mora vrednost poslovnih dogodkov knjiZiti v polni velikosti oziroma v bruto znesku in jih pred knjizenjem ne sme medsebojno
poracunavati s preostalimi zavodi v javhem sektorju ali drugimi pravnimi osebami v zasebnem sektorju.

7



Gimnazija Kranj

18. élen

(Vpis v racunovodske evidence)

Knjigovodska listina je veljavna za vpis v ra€unovodske evidence, ko njeno kontrolo s podpisom na njej potrdi odgovorna oseba ali od nje
pooblaiéena oseba.

Knjigovodske listine morajo osebe, odgovorne za njihovo kontroliranje, dostavljati v ratunovodstvo ali nazaj v racunovodstvo sproti ali
najkasneje v petih delovnih dneh po prejemu oz. po nastanku poslovnega dogodka.

E-rauni se morajo prevzeti z UJP tocke najkasneje v petnajstih delovnih dneh potem, ko se pojavijo v sistemu UJP.

19. ¢len
(Popravki podatkov v knjigovodskih listinah)

Podatki na knjigovodskih listinah se ne smejo popravljati tako, da bi postala njihova verodostojnost dvomljiva.

Praviloma se popravijajo s prertavanjem prvotnih podatkov ter z uni¢evanjem nepravilnih listin in izdajanjem novih. Oseba,
ki je izdala knjigovodsko listino, vnese popravek v vse njene izvode ali vse stare izvode nadomesti z novimi. Blagajniske in druge listine, ki
izpriCujejo denarne poslovne dogodke, se ne smejo popravljati, ampak se unifijo in se sestavijo nove, pri
¢emer se mora zagotoviti ustrezna sled.

Knjigovodske listine v elektronski obliki se morajo popravljati tako, da se v raunalniSkem programu, ki je sestavil knjigovodsko listino,
obdrzi sled popravkov v racunalniski obliki.

Poslovne knjige

20. élen

{Splo$no o poslovnih knjigah)
Poslovne knjige so povezane podatkovne zbirke s knjizenimi poslovnimi dogodki.

Posiovne knjige povzemajo vse uresnicene velikosti, ki jih je mogoce izraziti v denarni merski enoti in omogocajo spoznavati vrednostno
izrazena sredstva, obveznosti do njihovih virov, prihodke in odhadke.

Vpisi v poslovne knjige si morajo slediti po tasovnem zaporedju in morajo biti urejeni, pravilni in sprotni. Pri racunalnidki obravnavi
podatkov mora biti zagotovljena revizijska sled.

Morebitne napa¢ne knjizbe v poslovnih knjigah se razveljavijo (stornirajo) po predpisanem postopku v navodilih o uporabi racunalniSkega
programa.

21. clen
{Temeljne in pomoine knjige)
Zavod vodi temeljne in pomoZne knjige.
Obvezni temeljni knjigi sta
— dnevnik in
— glavna knjiga.
Obvezne pomoine knjige so
—  knijigi prejetih in izdanih racunov,
—  knijigi terjatev do kupcev in obveznosti do dobaviteljev,
— knjiga opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev ter
— blagajniska knjiga.

Druge knjige so
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—  knjiga obracuna plac in drugih prejemkov.

Racunalnidki program zagotavlja ob enkratnem vpisu isto¢asno evidentiranje v dnevnik glavne knjige in dnevnike analiti¢nih evidenc.

22, ¢len
(Vnasanje poslovnih dogodkov v poslovne knjige)

Zavod v poslovne knjige vna3a zaCetna stanja in poslovne spremembe po naéelih urejenostiin azurnosti.

Nacelo urejenosti zahteva, da se podatki vnasajo v poslovne knjige hkrati po stvarnem in ¢asovnem zaporedju in da so popolni in pravilni.
Nacelo aZurnosti zahteva, da se podatki evidentirajo v poslovnih knjigah takoj oziroma najkasneje v 15 delovnih dneh po prejemu
verodostojne knjigovodske listine v ratunovodstvo oziroma

— blagajniska knjiga — dnevno,

- analiti¢na evidenca kupcev in dobaviteljev v 15 delovnih dneh po prejemu v ra¢unovodstvo oz. do konca tekoega meseca,

— druge knjige — najpozneje do konca obracunskega obdobja.

Za azurnost in urejenost poslovnih knjig odgovarja racunovodja.

Podatki iz analiticnih evidenc se vnasajo v glavno knjigo radunalnisko neposredno z mest nastanka poslovnih dogodkov.

23. clen
(Odpiranje poslovnih knjig)
Zavod odpira glavno knjigo in pomoZne poslovne knjige na zadetku poslovnega leta za vse tiste postavke sredstev in obveznosti do

njihovih virov, ki so izkazane v zatetni bilanci stanja.

Druge postavke v poslovnih knjigah zavod odpira s prvim poslovnim dogodkom.

24. ¢len
(Dvostavno knjigovodstvo)

Zavod vodi poslovne knjige po sistemu dvostavnega knjigovodstva. Ob vsaki knjizbi se sproti kontrolira ravnotezje kontov bruto bilance
v glavni knjigi in pomozZnih knjigah.

Zavod vodi poslovne knjige v slovenskem jeziku in v domaci valuti. Za vodenje poslovnih knjig se uporabija ra¢unalnidki program.

25. ¢len
(Razporeditev kontov
v glavni knjigi)
Razporeditev kontov v glavni knjigi temelji na predpisanem enotnem kontnem naértu. Zavod lahko dalje analiti¢no razélenjuje predpisane
knjizne podkonte glede na svoje potrebe.
Zavod mora obvezno uporabljati takole ureditev kontov v glavni knjigi (po oznakah):
— razrediod 0do 9,
— skupine kontov od 00 do 99,
— podskupine kontov od 000 do 999,
— konti od 0000 do 9999 in
— podkonti oziroma analiti¢ni konti od 000000 do 999999.

Racunovodja po potrebi spreminja in dopolnjuje analitiéni kontni na¢rt dolo¢enega zavoda po nadelu poslovnega dogodka.

26. clen

(Uporaba stroskovnih mest in virov sredstev)

Zavod v glavni knjigi knjiZi poslovne dogodke po analiti¢nih kontih, po dejavnostih , po strodkovnih mestih (projekti) in po virih sredstev.
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Spremembe se lahko knjiZijo v poslovne knjige na podlagi knjigovodskih listin posami¢no (vsak dogodek posebej) ali zbirno {vet istovrstnih
dogodkov hkrati).

V glavni knjigi in dnevniku glavne knjige se evidentirajo tudi poslovni dogodki, ki sicer spadajo v zunajbitanéno evidenco, &e temeljijo na
verodostojnih knjigovodskih listinah.

27.¢len
(Zapiranje poslovnih knjig)
Zavod poslovne knjige zapira vsako poslovno leto. Izjemi sta register opredmetenih osnovnih sredstev in analiti¢na evidenca
opredmetenih osnovnih sredstev, katerih odpiranje in zapiranje nista vezani na poslovno leto. Ti poslovni knjigi sta odprti in se vodita,
dokier se opredmetena osnovna sredstva uporabljajo.

Zapiranje zavod opravi po vnosu vseh knjizb za poslovno leto in kontroli izkazanih stanj.

Poslovne knjige se lahko hranijo na raunainiskih nosilcih.

(28. élen
(Funkcije ra¢unalni$kih programov)

Pravila evidentiranja v poslovne knjige, ki zajemajo zahtevane funkcije ratunalnidkih programov za vodenje poslovnih knjig in izpise, so
dolocena v posebnih navodilih dobavitelja ratunovodskega programa.

29. ¢len
(Loceno spremljanje podatkov v poslovnih knjigah)

Poslovne knjige in porocila morajo zagotavljati loeno spremljanje poslovanja in prikaz izida poslovanja s sredstvi javnih financ in drugih
sredstev za opravljanje javne sluZbe ter poslovanja s sredstvi, pridobijenimi iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu.

Zavod izkazuje prihodke po vrstah in namenih iz naslova opravljanja javne sluZbe, iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu in drugih
virov.

Zavod izkazuje odhodke glede na vrsto dejavnosti, na katero se nanasajo. Raz€lenjuje jih na odhodke, ki se nana$ajo na opravljanje javne
sluzbe, in odhodke, ki se nana3ajo na ustvarjanje prihodkov na trgu.

Podatki o odhodkih oziroma stroskih po vrstah dejavnosti, ki niso razvidni iz dokumentacije, se ugotovijo na podlagi ustreznega sodila, ki
ga dolodi pristojno ministrstvo.

Ce sodila ne doloti pristojno ministrstvo, lahko zavod kot sodilo uporabi razmerje med prihodki, doseZenimi pri opravljanju posamezne
vrste dejavnosti.

Popravki knjizenj v poslovnih knjigah
30. ¢len
(Popravki v poslovnih knjigah)

Zavod opravlja popravke knjizenj v poslovnih knjigah s ¢rnim in rde¢im stornom, ne glede na to, ali gre za ro¢no ali ratunalni$ko vodenje
evidenc.

IV. POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI
DO NJIHOVIH VIROV TER USKLAJEVANJE POSLOVNIH KNJIG

31. ¢len

(Uskladitev knjigovodskih podatkov)

Zavod mora najmanj enkrat letno uskladiti podatke v glavni knjigi in pomoZnih poslovnih knjigah.

10
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Zavod za uskladitev terjatev enkrat letno po stanju 31. decembra poslje izpisek odprtih postavk vsem kupcem (posiovnim subjektom),
katerih terjatve so $e odprte. Ce prejme v uskladitev obveznosti od svojih dobaviteljev, jih potrdi v roku, ki je naveden na listini za

uskladitev.

32, ¢len
(Uskladitev terjatev in obveznosti po 37. élenu
Zakona o racunovodstvu)

Zavod mora kot dajalec ali prejemnik javnofinanénih sredstev ob koncu poslovnega leta uskladiti terjatve in obveznosti iz naslova
sredstev, danih in prejetih v upravijanje oziroma v fast ali v namensko premozenje, in posojil.

Zavod uskladi stanje terjatev in obveznosti z ustanoviteljem na dan 31. decembra po postopku in v rokih, ki so doloéeni s pravilnikom o
usklajevanju po 37. ¢lenu Zakona o ratunovodstvu.

33. ¢len

(Obvezni letni popis)
Zavod mora najmanj enkrat letno uskladiti poslovne knjige z dejanskimi stanji sredstev in obveznosti do njihovih virov, ugotovijenimi s
popisom. Sklep o izvedbi popisa izda odgovorna oseba.
Popisujejo se
— sredstva (tudi tista, ki so zunaj sedeZa zavoda in so njegova last),
— obveznosti do virov sredstev in
— sredstva, ki so pri zavodu le zacasno (last drugih oseb).

Popisi sredstev in obveznosti do njihovih virov so redni in izredni in lahko zajamejo vsa sredstva in obveznosti do njihovih virov (popolni)
ali pa le njihov del (delni).

Redni letni popis je popolni popis in se opravi vsako leto po stanju na dan 31. decembra.

Izredni popis se opravi na zahtevo vodje zavoda ter ob statusnih spremembah, prenehanju in v drugih primerih, dolo¢enih z zakonom.
Izredni popis je lahko delni.

Popisni primanjkljaji bremenijo osebo, ki dela s sredstvi, razen ¢e ni mogla vplivati na nastanek primanjkljaja zaradi visje sile.

Popis sredstev in obveznosti do virov sredstev je podrobneje urejen v pravilniku o popisu.

V. SESTAVUANJE RACUNOVODSKIH IZKAZOV IN PRIPRAVA LETNEGA POROCILA

Letno porocilo

34. ¢len

(Sestava letnega porocila)
Letno porocilo sestavljata racunovodsko porocilo in poslovno porocilo.
Racunovodsko porocilo pripravi ratunovodja.
Poslovno porocilo pripravi odgovorna oseba.

Letno porotilo se pripravi po stanju na dan 31. decembra oziroma za obracunsko leto od 1. januarja do 31. decembra.

35. ¢len
(Racéunovodsko porocilo)

Racunovodsko porocilo obsega raCunovodske izkaze, priloge k izkazom in raéunovodska pojasnila.

11
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36. ¢len

(Ragéunovodski izkazi in priloge k izkazom)
Zavod sestavi ratunovodske izkaze v skiadu s pravilnikom o sestavljanju letnih poro¢il.
Racunovodski izkazi vsebujejo podatke iz tekocCega in preteklega obra¢unskega obdobja.

Bilanca stanja je racunovodski izkaz, ki vsebuje podatke o stanju sredstev in obveznostih do virov sredstev zavoda enotnega
kontnega nacrta ob koncu obrac¢unskega obdobja na dan 31. decembra.

Izkaz prihodkov in odhodkov je ra¢unovodski izkaz, ki vsebuje podatke o prihodkih in odhodkih, ki jih je zavod dosegel v obradunskem
obdobju od 1. januarja do 31. decembra.

37.¢len
(Racunovodski izkazi in priloge)
Sredstva in obveznosti do virov sredstev morajo biti razélenjeni glede na njihovo vrsto in roénost.

Ratunovodski izkazi morajo prikazovati resni¢no in posteno stanje sredstev in obveznosti do virov sredstev, prihodkov in odhodkov ter
preseZek oziroma primanjkljaj.

Racunovodski izkazi in priloge k izkazom so
- bilanca stanja s prilogama
e stanje in gibanje dolgoro¢nih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev ter
= stanje in gibanje dolgoro¢nih kapitalskih nalozb in posojil,
— izkaz prihodkov in odhodkov dolo&enih uporabnikov s prilogo
* izkaz prihodkov in odhodkov dolocenih uporabnikov po vrstah dejavnosti ter
— izkaz prihodkov in odhodkov dolo¢enih uporabnikov po natelu denarnega toka s prilogami
¢ izkaz finanénih terjatev in naloZb dologenih uporabnikov ter

¢ izkaz ratuna financiranja dolocenih uporabnikov.

38. ¢len

(Racunovodska pojasnila)

Zavod pri pripravi pojasnil k posameznim rac¢unovodskim izkazom in njihovih prilog obravnava racunovodske postavke glede na
vrednotenje, nastanek, znesek, zapadlost, odpravo, primerjavo s preteklim letom ali ve¢ preteklimi leti ter dele v skupinah enakih in
drugih racunovodskih kategorij.

39. ¢len
(Poslovno poro¢€ilo)

Poslovno porocilo je sestavljeno iz
1. splosnega dela, ki vsebuje

— predstavitev zavoda,

— kratek opis njegovega razvoja,

- predstavitev njegovega vodstva,

— predstavitev njegovih pomembnejsih organov,

— kratek pregled njegove dejavnosti in

— kratek opis gospodarskih, monetarnih, fiskalnih in drugih vplivov na njegovo delovanje,
2. posebnega dela, ki vsebuje

— opisna porocila o izvedbi njegovih programov, dejavnosti, projektov in

— porocilo o dosezenih ciljih in rezultatih ter

12
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3. zakljuénega dela, ki vsebuje
— datum sprejetja letnega porocila v pristojnem organu zavoda,
— datum in kraj nastanka letnega porocila in

— podpise oseb, ki so odgovorne za pripravo poslovnega porocila: ravnatelja.

40. ¢len
(Oddaja letnega porocila zunanjim institucijam)

Zavod do 28.2. tekocega leta predlozi letno
poro€ilo za preteklo leto

— Agenciji za javnopravne evidence in storitve,
— pristojemu ministrstvu - ustanovitelju in

~ Ministrstvu za finance na njegovo zahtevo.

Letno porotilo podpiSeta odgovorna oseba in racunovodja.

41. ¢len

(PredloZitev in potrditev letnega porotila)

Letno porocilo za preteklo leto potrdi svet zavoda najkasneje do 28.2. tekocega leta.

Premozenjska bilanca

42. ¢len

(PremoZenjska bilanca)
Pri pripravi premozenjske bilance zavod uposteva pravila in roke, ki jih dolo¢a pravilnik o pripravi premoZenjske bilance.

Zavod odda premoZenjsko bilanco prek Ajpesove spletne strani, kjer so tudi navodila za vnos podatkov.

VI. PRIPRAVA RACUNOVODSKIH PREDRACUNOV IN FINANCNIH NACRTOV

Predracuni raéunovodskih izkazov

43. ¢len
(Sestavitev)

Za sestavitev predraunskih ratunovodskih izkazov je odgovoren ratunovodja. Sestavlja jih skladno z rokovnikom, ki velja za pripravo
finan¢nega nacrta zavoda.

Predracunski raCunovodski izkazi, ki so sestavni del finanénega nacrta, so sestavljeni po enaki metodologiji in praviloma prikazani v enaki
obliki kot obracunski izkazi.

Racunovodski predracuni zajemajo podatke o nacrtovanih sredstvih, obveznostih do virov, prihodkih, odhodkih in strokih. Po potrebi so
dopolnjeni s podatki, izrazenimi v naravnih merskih enotah.

Na izrecno zahtevo predpisov se racunovodski predracuni kot finan¢ni naért sestavljajo tudi za zunanje uporabnike. V takih primerih se
njihova vsebina, rok dokoncanja in oblika prilagodijo zahtevam predpisov.

13



= vaal
Gimnazija Kranj

Finanéni nacrt po nacelu denarnega toka

44, Elen
(Priprava finan¢nega naérta po denarnem toku)

Zavod mora pripraviti finan¢ni naért v skladu z navodilom o FN.

Finan¢ni nafrt zavoda mora zajemati vse predvidene prejemke in izdatke, ki bodo pla¢ani v korist in izpladani v breme zavoda v
naslednjem koledarskem letu (na¢elo denarnega toka).

Prejemki in izdatki, ki jih zavod pridobi in izplaca iz naslova opravijanja javne sluzbe in iz naslova prodaje blaga ali storitev na trgu (trine
dejavnosti), morajo biti izkazani lo¢eno.

45. ¢len
(Vsebina finanénega nacrta)

V predlogu finan¢énega nacrta zavod prikaZe

- realizacijo prejemkov in izdatkov za preteklo leto (ali oceno realizacije prejemkov in izdatkov za preteklo leto, &e letho porotilo Se ni
sprejeto),

— oceno realizacije prejemkov in izdatkov za tekoCe leto ter

— naért prejemkov in izdatkov za naslednje leto.

Predmet sprejemanja je samo naért prejemkov in izdatkov za naslednje leto.

46. clen
(Sprejetje finanénega naérta)

Finanéni nadrt sprejme pristojni organ zavoda v skladu z veljavno zakonodajo.

47. clen
(Priprava finanénega nacrta)

Zavod za notranje potrebe pripravi predratune oziroma finanéne in investicijske naérte:
1. predracun poslovanja kot finanéni nacrt, ki obsega
— predracune po dejavnostih in stroSkovnih mestih ter
— predracune po virih financiranja posameznih dejavnosti;
2. predracun naloZb kot investicijski nacrt, ki obsega
— investicijski naért nepremicnin in opredmetenih osnovnih sredstev,
— investicijski na€rt neopredmetenih sredstev in
— investicijski nacrt drobnega inventarja;
3. predrafunske ratunovodske izkaze (po nacelu poslovnega dogodka), ki obsegajo
— predracunski izkaz prihodkov in odhodkov,
— predracunski izkaz prihodkov in odhodkov po vrstah dejavnosti ter

— predracunski izkaz stanja.
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VII. VREDNOTENIJE IN IZKAZOVANJE RACUNOVODSKIH POSTAVK BILANCE STANJA

Opredelitev sploSnih nacel vrednotenja in izkazovanja

48. ¢len
(Pomembnost)
Zavod pri izkazovanju, vrednotenju in razkrivanju upo$teva nacelo pomembnosti.

Za izraun pomembnosti je kot kriti€no komponento izbral

- 2% letnih prihodkov zavoda po nacelu poslovnega dogodka.
Ne glede na izratunano pomembnost velja, da so pomembne vse tiste postavke, transakcije, poslovni dogodki in razkritja k
ra¢unovodskim izkazom, kjer je mogoce pricakovati, da bi se podu¢en uporabnik ra¢unovodskih izkazov odloéil drugade, kot se je v
primeru, ko mu dejstvo ni bilo ustrezno pojasnjeno oziroma razkrito v pojasnilih k raéunovodskim izkazom. Pomembnost velja tako za
bilan¢ne kot za zunajbilan¢ne postavke in tveganja, ki jim je zavod izpostavljen.

49. ¢len
(Preracun tujih valut)
Za preracun postavk sredstev in obveznosti, ki so originalno izraZene v tuji valuti, se uporablja referenéni te¢aj ECB, ki je objavljen na
spletni strani Banke Slovenije na dan posameznega poslovnega dogodka. Konéna stanja denarnih postavk so prera¢unana po te€ajnici, ki
je zadnja objavljena na bilancni prese¢ni dan, to je 31. decembra.

50. élen
(Vrste in roénost v bilanci stanja)
Pri sestavljanju bilance stanja mora zavod upostevati vrste in ro¢nost sredstev in obveznosti.
Del dolgoroéne financne naloZbe, dolgoroéne terjatve ali dolgoroéne obveznosti, ki zapade v placilo v letu dni po bilanci stanja, v bilanci
stanja prikaze med kratkoro€nimi terjatvami in obveznostmi. IzkaZze ga samo v bilanci stanja, ne v poslovnih knjigah.

Dolgoro¢no finanéno nalozbo, dolgoro¢no terjatev ali dolgoroéno obveznost, ki zaradi spremembe statusa pravne osebe (steaja,
likvidacije) preneha biti dolgoro¢na, izkaZe kot kratkoroéno.

51. Elen

(Popravki napak)
Zavod popravi pomembne napake iz preteklih obdobij za nazaj, in sicer v prvih ratunovodskih izkazih, odobrenih za objavo, po odkritju
napak. Popravi jih s preracunavanjem primerjalnih zneskov sredstev, obveznosti in vseh vpletenih sestavin lastnih virov sredstev
predstavljenega preteklega obdobja.
Pred popravljanjem ratunovodske napake se ugotovi, ali je ta pomembna ali ne. Pomembna napaka je tista, ki presega relativne vrednosti
ra¢unovodskih kategorij glede na odstotke, ki so navedeni v 48. ¢lenu, v letu ko je napaka nastala.
Napake iz preteklega obdobja se popravijo s preraunavanjem za nazaj (kot da do njih v preteklem obdobju sploh ne bi prislo), razen ¢e
je to neizvedljivo, v takem primeru se to dejstvo razkrije.
Ucinek popravkov pomembnih napak iz preteklih obdobij se ne vklju¢i v poslovni izid obdobja, v katerem je prislo do odkritja napak,
popravki napak, ki ne presegajo praga pomembnosti, pa ucinkujejo na tekodi poslovni izid.

52. ¢len
(Racunovodsko obraéunavanje)
Racunovodska sluzba pripravlja ratunovodske obratune. Za sestavitev posameznih vrst ra¢unovodskih obraéunov so lahko zadolZene
osebe, ki jih dolodi ra€unovodja.
Racunovodski obraduni za zunanje potrebe so predvsem tisti, ki so sestavljeni iz letnih ra¢unovodskih izkazov. Druge ratunovodske

obradune za zunanje potrebe lahko podrobneje dolodajo predpisi, ki jih uvajajo ali zahtevajo.
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Opredmetena osnovna sredstva
in neopredmetena sredstva

53. clen
(Opredelitev opredmetenih osnovnih sredstev)

Opredmetena osnovna sredstva so zemljis¢a, zgradbe, oprema za opravijanje dejavnosti, druga oprema, bioloska sredstva in vlaganja v
opredmetena osnovna sredstva v tuji lasti. Bioloska sredstva so osnovna ¢reda in ve€letni nasadi. Zemljis¢a in zgradbe so locljiva sredstva
in se obravnavajo posebej, tudi Ce so pridobljena skupaj, razen etazne lastnine.

Nepremicnine, dane v poslovni najem, se obravnavajo kot opredmetena osnovna sredstva.
Opredmetena osnovna sredstva, pridobljena s finanénim najemom, so izkazana v sestavu skupine, ki ji pripadajo.
Med opredmetenimi osnovnimi sredstvi se izkazujejo tudi vlaganja v tuja osnovna sredstva.

Za drobni inventar se $tejejo opredmetena osnovna sredstva v skladu z ratunovodskimi standardi. Opredmeteno osnovno sredstvo,
katerega posamicna nabavna vrednost po dobaviteljevem obracunu ne presega 500 EUR, se izkazuje skupinsko ali posami¢no kot drobni
inventar.

Opredmetena osnovna sredstva se praviloma pridobivajo s sredstvi proracuna in ustanovitelja ter ustvarjenim poslovnim izidom (skupaj
z amortizacijo).

Vsa opredmetena osnovna sredstva zavoda so last ustanovitelja in jih ima zavod v upravljanju.

54. ¢len
(Opredmetena sredstva, od katerih
se ne obracunava amortizacija)
Amortizacija se ne obra¢unava od

.....

— opredmetenih osnovnih sredstev kulturnega, zgodovinskega ali umetniskega pomena.

55. ¢len
(Zagetno pripoznanje opredmetenih
osnovnih sredstev)

Opredmetena osnovna sredstva se vrednotijo po nabavni vrednosti oziroma po ocenjeni vrednosti, ¢e nabavna vrednost ni znana.
V nabavno vrednost se vitevajo vsi stroski, ki jih je mogode pripisati usposobitvi za uporabo:

— nakupna cena po dobaviteljevem ra¢unu (z upoStevanjem popustov),

— uvozne in nevradljive nakupne dajatve (DDV, ki se ne povrne),

— vsi odvisni stro3ki, povezani z nabavo in usposobitvijo opredmetenega osnovnega sredstva (prevozi, postavitve, notarski stroski,
povezani z lastni§tvom, ne pa tudi druge vrste notarskih stroskov), odskodnine za sluznost (e ta nima narave neopredmetenega
sredstva ali finan¢nega najema), projektna dokumentacija v povezavi z dejansko gradnjo, davek na promet nepremicnin, e se prevali
na kupca),

— stroski priprave zemljis¢a: stroski odstranitve obstojetih objektov, naprav, nasadov, zemlje ter stroski izkopa, poravnavanja,
nasipavanja in podobni.

V nabavno vrednost se ne vitevajo
— stroski izposojanja v zvezi s pridobitvijo opredmetenega osnovnega sredstva,
— zacetna ocena stroskov razgradnje, odstranitve in obnovitve nahajali$¢a ob pridobitvi,

— stroski preizku$anja delovanja opredmetenega osnovnega sredstva,
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— predvideni stroski rednih pregledov in popravil opredmetenih osnovnih sredstev, ki se ne obravnavajo kot deli opredmetenih osnovnih

sredstev, ter
— stroski Studij, geodetskih storitev in parcelacije zemljis¢.

Nabavna vrednost se ne razporedi na sestavne dele.

56. clen
(Opredelitev neopredmetenih sredstev)

Neopredmetena sredstva so dolgorocni stroski razvijanja, dolgorotne premozenjske pravice in druga neopredmetena sredstva.
Vsa neopredmetena sredstva zavoda so last ustanovitelja in jih ima zavod v upravljanju.

Neopredmetena sredstva se praviloma pridobivajo s sredstvi proracuna in ustanovitelja ter ustvarjenim poslovnim izidom (skupaj z

amortizacijo).

57. ¢len
(Zadetno pripoznanje
neopredmetenih sredstev)
Neopredmetena sredstva se v zaCetku ovrednotijo po nabavni vrednosti.
V nabavno vrednost se vitevajo
— nakupna cena po dobaviteljevem racunu (z upostevanjem popustov),
— uvozne in nevracljive nakupne dajatve (DDV, ki se ne povrne) ter

— neposredno pripisljivi stroski pripravljanja sredstva za nameravano uporabo.

58. Elen
(Brezplaéno pridobljena sredstva)
Nabavna vrednost brezpla¢no pridobljenih opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev, za katera ne obstaja
dokumentacija o stroskih pridobitve ali je taka dokumentacija nepopolna, se doloéi z ocenitvijo, pri temer se upostevajo razpoloZljivi
podatki o trinih cenah, lahko pa tudi knjigovodski podatki primerljivih enakih ali podobnih sredstev, ki so last ustanovitelja uporabnika
enotnega kontnega nacrta. V skrajnem primeru se lahko uposteva vrednost 1 EUR za obdobje enega leta (na primer za opremo) oziroma
posplosena vrednost vrednotenja nepremi¢nin po Gursu (za nepremicnine).

59. clen
(Usredstveni lastni proizvod)
Nabavno vrednost opredmetenega osnovnega sredstva in neopredmetenega sredstva, zgrajenega oziroma izdelanega v zavodu,
sestavljajo stroski, ki jih povzroci njegova zgraditev oziroma izdelava, in posredni stroski njegove zgraditve oziroma izdelave, ki mu jih je
mogoce pripisati.
60. ¢len
(Najem)

Sredstvo, pridobljeno na podiagi finanénega najema, ki ustreza pogojem za opredmeteno osnovno sredstvo, se izkaZe kot opredmeteno
osnovno sredstvo. Nabavna vrednost je enaka sedanji vrednosti vsote najemnin.

61. clen
(Razvrscanje opredmetenih osnovnih sredstev
in neopredmetenih sredstev)

Razvrstitev opredmetenih osnovnih sredstev in neopredemetenih sredstev v knjigovodske evidence opravi oseba, ki vodi knjigo
opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev. Dolo¢i tudi stopnjo odpisa v skladu s pravilnikom o odpisu.

Opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena sredstva zavod v poslovnih knjigah vodi tako, da se izkazujeta posebej nabavna
vrednost in posebej popravek vrednosti. Popravek vrednosti je vsa vrednost odpisa. Posebej se izkazujejo prevrednotenja sredstev.
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62. clen
(Redni odpis)

Redni odpis je oblikovanje popravkov vrednosti opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev v poslovnih knjigah za
znesek amortizacije, obraunan po letnem obracunu v skladu s pravilnikom o odpisu. Pri amortiziranju se upostevajo

metoda enakomernega ¢asovnega amortiziranja, razen pri drobnem inventarju, ki se odpie v celoti ob nabavi,

amortizacijska osnova, to je nabavna vrednost, popravijena pri prevrednotenju opredmetenega osnovnega sredstva,

zatetek amortizacije prvi dan naslednjega meseca, potem ko je sredstvo usposobljeno za uporabo, in
— stopnje, dolocenc v pravilniku o odpisu.
Usredstveni stroski naloZb v tuja osnova sredstva (vlaganja v tuja osnovna sredstva) se amortizirajo v dobi pravne pravice.

Vsakoletni stroski amortizacije osnovnih sredstev, pridobljenih iz donacij, se nadomestijo v breme dolgoro¢nih pasivnih ¢asovnih
razmejitev, oblikovanih iz naslova donacij.

Amortizacija, obracunana v obraunskem letu, se pokriva v breme obveznosti za sredstva, prejeta v upravijanje/last, oziroma pasivnih
€asovnih razmejitev, Ce gre za donacije.

Amortizacija se lahko pokriva s prihodki (knjizi se v breme stroskov), ¢e so za ta namen prejeta posebna namenska proradunska sredstva
ali €e je amortizacija vklju¢ena v kalkulacijo cene blaga ali storitev, ki ob prodaji prina3ajo prihodke od prodaje proizvodov in storitev.

63. ¢len

(Kasneje nastali strogki)
Kasneje nastali stro3ki, povezani z opredmetenim osnovnim sredstvom,
— povecujejo njegovo nabavno vrednost, e povecujejo njegove prihodnje koristi v primerjavi s prvotno ocenjenimi,
— zmanjdujejo popravek nabavne vrednosti, ¢e se podalj$a doba koristnosti, in

— povefujejo nabavno vrednost, ¢e so stro3ki po prejsnji alineji ve¢ji od popravka vrednosti, ki ga zmanjiujejo.

64. clen
(Izredni odpis)

Izredni odpis opredmetenih osnovnih sredstev se opravi zaradi odtujitve, trajne izlo€itve iz uporabe in prevrednotenja zaradi oslabitve.

Neopredmeteno sredstvo se odpravi in izbriSe iz poslovnih knjig, te se od njegove uporabe in kasnejse odtujitve ne pri¢akujejo nikakrsne
gospodarske koristi.

Izredni odpis in dobicki, nastali pri odtujitvi, se izkazujejo glede na natin pokrivanja stro§kov amortizacije.

65. clen
(Evidencno knjizenje in pripoznanje po denarnem toku)

Stro3ki, ki sestavljajo nabavno vrednost opredmetenega osnovnega sredstva in neopredmetenega sredstva, pa tudi stroski investicijskega
vzdrZevanja in obnov se pripoznajo kot investicijski odhodki v obraunskem obdobju, v katerem so plagani.

StroSki tekoCega vzdrZevanja se pripoznajo kot izdatki za blago in storitve v obraéunskem obdobiju, v katerem so pladani.

Zneski kupnine ali odSkodnine za odtujena ali uni¢ena opredmetena osnovna sredstva in neopredmetena sredstva se pripoznajo kot
kapitalski prihodki v obracunskem obdobju, v katerem so prejeti.

cave

Denarna sredstva

66. ¢len

(Opredelitev denarnih sredstev)

Denarna sredstva so gotovina, knjizni denar in denar na poti ter denarni ustrezniki.
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Gotovina je denar v blagajni, in sicer v obliki bankovcev (papirnatega denarja) in kovancev.

Knjizni denar je dobroimetje na racunih pri banki ali drugi finan¢ni instituciji, ki se lahko uporablja za pladevanje.

Denar na poti je denar, ki se prenasa iz blagajne na ustrezni racun pri banki ali drugi finanéni instituciji, do vpisa dobroimetja pri njej.
Denarni ustrezniki so nalozbe, ki jih je mogode hitro oziroma v bliznji prihodnosti pretvoriti v vnaprej znani znesek denarnih sredstev in
pri katerih je tveganje spremembe vrednosti nepomembno. Sem spadajo kratkoroéni depoziti in vioge v bankah (na primer z zapadlostjo
v plagilo najvet tri mesece po pridobitvi) ter podobne naloZbe, ki sicer niso namenjene vzpostavijanju nalozb, temvel zagotavljanju
placilne sposobnosti. Mednje pa spadajo 3e takoj udenarljivi dolZniski vrednostni papirji z majhnim tveganjem (drZavne obveznice,
blagajniski zapisi in podobni) ter prejeti in izdani ¢eki.

Vrednotnice (na primer znamke) v blagajni se ne izkazujejo med denarnimi sredstvi, temve¢ se obravnavajo kot kratkoro¢no odlozeni

stroski (med aktivnimi ¢éasovnimi razmejitvami).

67. ¢len
(Zaetno pripoznanje)
Zavod pri zaCetnem pripoznanju izkaZe denarno sredstvo v znesku, ki izhaja iz ustrezne listine.
Denarno sredstvo, izraZeno v tuji valuti, prevede v domaco po menjalnem teaju na dan prejema.
Zavod izkaZe denarno sredstvo v tuji valuti na koncu obracunskega obdobja v vrednosti domace valute, obracunane po tec¢aju ECB.

Za razliko, nastalo zaradi uskladitve, izkaZe financ¢ne prihodke ali odhodke, evidenéno pa ob unovéenju.

68. clen
(Blagajni$ko poslovanje)
Zavod posluje z gotovino za vpladila prostovoljnih prispevkov.

Gotovinsko poslovanje je urejeno v poglavju XIll. Finan¢no poslovanje.

69. ¢len
{Podracun enotnega zakladni$kega ra¢una)
Zavodu podracun enotnega zakladniskega racuna (EZR) vodi Uprava Republike Slovenije za javna placila (UJP) (odprt pri Banki Slovenije).
Stevilka ra¢una je SI56 0110 0603 0693 636.
Zavod poravnava svoje obveznosti in prejema platila za terjatve negotovinsko prek podracuna EZR, razen kadar gotovinska placila
dovoljuje ta pravilnik.

Zavod posluje v sistemu elektronskega izdajanja in prejemanja rac¢unov (eRacuni) pri UJP.

Terjatve

70. élen
(Opredelitev terjatve)
Zavod pripozna terjatev, ko je verjetno, da bodo pritekale gospodarske koristi, povezane z njo, in je njeno izvirno vrednost mogoce
zanesljivo izmeriti.
Ce ti pogoji niso izpolnjeni, se pripoznanje terjatve odloi in zavod pripozna pogojno sredstvo, ée to ustreza njegovi opredelitvi.
Gospodarske koristi, povezane s terjatvijo, pritekajo na vec nacinov, zlasti s poravnavo (v denarni ali nedenarni obliki) ali uporabo terjatve

za poravnavo dolgov.

71. clen
(Zacetno pripoznanje)
Zavod izkazuje terjatve ob zafetnem pripoznanju v zneskih, ki izhajajo iz ustreznih listin, ob predpostavki, da bodo pla¢ane. Kasneje se
lahko povecajo ali zmanjsajo zaradi naknadnih popustov, zaradi vracil blaga zaradi neustrezne kakovosti, za prejeta placila in drugaéne

oblike poravnave.

19



Gimnazija Kranj

Prvotno nastale terjatve se kasneje lahko neposredno povecajo (dodatna terjatev) ali zmanj3ajo za poplaéila in za vsak znesek, za katerega
se utemeljeno predvideva, da ne bo poravnan (popravek in odpis terjatev).

Po zaletnem pripoznanju se terjatve merijo po odplacni vrednosti.

Obracunane dogovorjene obresti in drugi donosi dolgoro¢nih terjatev se obravnavajo kot samostojna terjatev. Obracunane obresti in
drugi donosi kratkora¢nih terjatev se lahko izkazujejo kot samostojna terjatev ali pa povetujejo znesek kratkoro¢ne terjatve.

Obresti, zaracunane na podiagi danih blagovnih kreditov, in zamudne obresti, zaratunane zaradi nepravocasnega placila terjatev, se
obravnavajo kot finanéni prihodki, evidenéno pa kot obresti.

72. clen
(1zkazovanje v poslovnih knjigah)

Zavod v skladu s kontnim naértom izkazuje terjatve v poslovnih knjigah

— kot dolgoroéne in kratkoro¢ne,

— kot terjatve do kupcev v drZavi in v tujini,

— posebej tiste med proracunskimi uporabniki oziroma uporabniki enotnega kontnega nacrta,

— lo€eno tiste do kupcev, zaposlenih, financerjev in drugih v zvezi s posameznimi vrstami prihodkov ter

— kot sporne in dvomljive terjatve na posebnih analiti¢nih kontih.

73. clen
Izterjava terjatev

Odgovorna oseba za izdajo raunov in zahtevkov meseéno preverja poravnavo terjatev. Ce terjatev ni pla¢ana na datum valute se izda
prvi opomin v roku 4ih mesecev po zapadlosti in drugi opomin pred izr§bo z drugim naslednjim ra¢unom v roku 8 mesecev dni po
zapadlosti. lzrsba se vloZi v roku 60 dni po izdanem drugem opominu.

Knjigovodja mesecno spremlja stanje zapadlih terjatev in vodi evidenco izvedenih aktivnosti o poplacilu in o stanju zapadlih terjatev.

74. clen

(Prevrednotenje terjatev)

Terjatve, za katere se domneva, da ne bodo poravnane v rednem roku oziroma v celotnem znesku, je treba izkazati na lo¢enem kontu
kot dvomljive, e se je zaradi njih zatel sodni postopek, pa kot sporne.

Terjatve se lahko slabijo, ¢e se utemeljeno domneva (obstajajo nepristranski dokazi), da ne bodo poravnane oz. ne bodo poravnane v
celoti. lzguba bremeni prevrednotovalne poslovne odhodke v zvezi s terjatvami. Oblikovani popravek pomeni samo izkazan popravek te
terjatve, medtem ko sama terjatev $e vedno obstaja in se na tej osnovi vodijo vse aktivnosti za njeno izterjavo.

Terjatve se oslabijo posami¢no (individualno) v znesku posamezne terjatve.

Oslabitev terjatve se opravi na podlagi sklepa ravnatelja. Ce se pri tem ugotovi, da so za neplatane terjatve odgovorni delavci, je treba
odlotiti o potrebnih ukrepih.

75. ¢len
(Odpis terjatve)

Odpis terjatve pomeni dokoncen izbris terjatve iz posiovnih knjig. Pogoji za odpis so:

e odpis terjatev na podlagi pravnomoctnega sklepa o potrditvi prisilne poravnave, v delu, v katerem terjatve niso bile popla¢ane oziroma
niso bile poplaane v celoti,
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¢ odpis terjatev na podlagi neuspesno zakljuCenega izvrsilnega postopka sodisca,
e odpis terjatev brez sodnega postopka za poplailo terjatev, ¢e zavod dokaZe, da bi stroski sodnega postopka presegli znesek poplacila
terjatev, oziroma e dokaze, da so bila opravljena vsa dejanja, ki bi jih opravil s skrbnostjo dober gospodarstvenik, za dosego poplacila

terjatev, oziroma da so nadaljnji pravni postopki ekonomsko neupraviceni.

Odpis terjatve se izvede na podlagi letnega popisa terjatev, ki se v sprejem oziroma potrditev posreduje svetu zavoda. Odpisi terjatev
(izloCitev iz knjigovodskih evidenc) se evidentirajo po seji sveta.

76. clen
(Odprava pripoznanja)
Zavod odpravi terjatev, kadar je ta poplacana denarno ali nedenarno, kadar potecejo pogodbene pravice do denarnih tokov iz nje ali
kadar se terjatev prenese in se tako prenesejo tudi skoraj vsa tveganja in koristi, ki izhajajo iz njenega lastniStva.

Ce se terjatev poravnava z nedenarnim sredstvom (na primer s stvarjo), se to $teje kot menjalni posel. Prejeto sredstvo se ovrednati po
posteni vrednosti, razlika med knjigovodsko vrednostjo terjatve in prejetim sredstvom pa se pripozna v poslovnem izidu med prihodki ali
odhodki.

Finanéne nalozbe

77. ¢len
(Opredelitev finanéne nalozbe)

Finanéne nalozbe so naloZbe v delnice, deleze in druge dolgorocne finanéne naloZbe, naloZbe v plemenite kovine, drage kamne,
umetniska dela in podobno. Med finan¢éne naloZbe v SirSem pomenu spadajo tudi nalozbe v kapital gospodarskih druZb, v namensko
premoZenje javnih skladov in v premoZenje, ki je v lasti drugih pravnih oseb.

78. clen
(Zacetno pripoznanje)
Finan¢no nalozbo zavod v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripozna kot finanéno sredstvo, ko je verjetno, da bodo k njemu pritekale
gospodarske koristi, povezane z njo in je nabavno vrednost finanéne nalozbe mogoce zanesljivo izmeriti.

Finan¢ne naloZbe se pri zacetnem pripoznanju razvrstijo v skupino finan¢nih sredstev, razpoloZljivih za prodajo. lzmerijo se po nabavni
vrednosti, ki je nakupna vrednost, povecana za stroske posla, izmerjena prek obveznosti do virov sredstev.

Finanéne naloZbe v podjetja, ki kotirajo na borzi, se vrednotijo po posteni vrednosti prek obveznosti do vira sredstev (v skladu s SRS).

Nabavna vrednost financnih naloZb iz brezplaéno pridobljenih vrednostnih papirjev se izkaZze v velikosti nominalne vrednosti
vrednostnega papirja, popravljene za zneske obresti oziroma donose, ki so vsebovani v vrednostnem papirju in se nana3ajo na prihodnje
obdobje.

Brezpla¢no pridobljene finanéne nalozbe se po pridobitvi vrednotijo po nabavni vrednosti ali posteni vrednosti oziroma po knjigovodski
vrednosti, e prvi dve nista znani.

Za znesek nabavne vrednosti finanéne naloZbe mora biti zagotovljena obveznost do virov sredstev, razen pri prostih denarnih sredstvih.
Finan¢ne naloZbe se izkazujejo tudi po nadelu denarnega toka kot izdatki (oziroma ob vracilu prejemki), razen prostih denarnih sredstev
(depoziti prostih denarnih sredstev).
79. clen
(1zkazovanje v poslovnih knjigah)
Finan¢ne naloZbe se izkazujejo v poslovnih knjigah

- kot dolgorocne in kratkoroéne,
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— posebej tiste v razmerjih med proraunskimi uporabniki ter

— lo¢eno v drzavi in v tujini.

80. ¢len
{Obresti in donosi finanénih nalozb)

Obracunane obresti in drugi donosi dolgoro¢nih finanénih nalozb se obravnavajo kot samostojne terjatve. Pri kratkoro&nih finanénih
nalozbah pa povetujejo njihove zneske ali se izkazujejo kot samostojne terjatve.

Obresti in donosi finanénih naloZzb se izkazujejo kot finanéni prihodki.

81. ¢len
(Sprememba vrednosti finanénih nalozb)
Sprememba vrednosti dolgoronih finan¢nih naloZb zaradi spremembe teéaja tuje valute poveéa ali zmanjsa vrednost finanéne nalozbe

ter finan¢ne prihodke in odhodke oziroma stanje obveznosti do virov sredstev.

Sprememba vrednosti kratkorocnih financnih nalozb zaradi spremembe teéaja tuje valute se obravnava kot obrestovanje. Prihodki
oziroma odhodki se pripoznajo ob unovéenju.

82. clen
(Prevrednotenje finanénih nalozb)

Finan€na nalozba, vrednotena po nabavni vrednosti, se po zatetnem pripoznanju vrednoti v odstotku od celotne vrednosti kapitala
podjetja, v katerem Ima drZava ali lokalna skupnost finan¢no naloZbo. Knjizenje prevrednotenja se opravi na podlagi ustrezne
dokumentacije (obrazca IOP — Stanje kapitalskih naloZb, potrjene oziroma sprejete bilance stanja s strani organa upravljanja podjetja),
pridobljene od podjetja, o stanju finanéne naloZbe.

Za razliko iz prevrednotenja finan¢ne naloZbe se popravita vrednost finan¢ne naloZbe in obveznost do virov sredstev.

Oslabitev finan¢ne naloZbe s popravkom vrednosti se opravi, &e se upravi¢eno dvomi o njenem vracilu oziroma poplacilu. IzkaZe se kot

finantni odhodek. Finanéna nalozba se odpiSe v breme tako oblikovanega zneska popravka vrednosti oziroma obveznosti do virov
sredstev.

83. clen
(Obravnava drugih vrst finanénih nalozb)

Plemenite kovine, dragi kamni, umetniska dela in podobno se vrednotijo po nabavnih cenah. Usklajevanje vrednosti plemenitih kovin se
opravi na bilan¢ni dan na podlagi cen, ki jih objavlja Banka Slovenije.

Za razliko, nastalo zaradi usklajevanja cen, se povecajo oziroma zmanjsajo finanéni prihodki ali finanéni odhodki.

84. ¢len
(1zkaz ra¢una finanénih terjatev in nalozb)

V izkazu racuna finanénih terjatev in naloZb zavod na strani izdatkov izkazuje na primer plaéila iz naslova danih posoijil, platila za nakup
kapitaliskih delezev ter placila namenskih sredstev javnim skladom in drugim pravnim osebam javnega prava, ki imajo premozZenie v svoji
lasti, in obveznosti iz naslova porostev.

Na strani prejemkov pa izkazuje vsa sredstva, pridobljena iz naslova prejetih vracil posojenih sredstev drugim ravnem drZave, drugim
skladom, neprofitnim organizacijam, posameznikom, javnim ali zasebnim podjetjem in gospodarskim druibam ter iz naslova prodaje
kapitalskih deleZev v finannih institucijah ali podjetjih, in prejeta vra¢ila unovéenih porodtev ter drugo.
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Obveznosti

85. &len
(Opredelitev obveznosti)

Obveznost se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripozna, ¢e je verjetno, da se bodo zaradi njene poravnave zmanjsali dejavniki, ki
omogocajo gospodarske koristi in je znesek za poravnavo mogoce zanesljivo izmeriti.

Obveznost se v knjigovodskih razvidih in bilanci stanja pripozna kot obveznost, ko ob upostevanju pogodbenega datuma ali datuma
prejemkov oziroma prejemov in z njimi povezanih obracunov nastane obveznost, dolo¢ena v pogodbi ali drugem pravnem aktu.

Obveznosti so finangne in poslovne. Finantne obveznosti so dobljena posojila na podlagi posojilnih pogodb in izdani kratkoroc¢ni
vrednostni papirji, razen ¢ekov, ki so odbitna postavka pri denarnih sredstvih. Poslovne obveznosti pa nastajajo, ko dobavitelji, zaposleni,
financ¢ne institucije in drugi vnasajo v podjetje prvine, potrebne za opravljanje storitev.

86. clen
(Zacetno pripoznanje)
Zavod pri zatetnem pripoznanju izkazuje obveznosti v zneskih, ki izhajajo iz ustreznih listin o njihovem nastanku.
Kasneje se obveznosti povedujejo skladno z dogovori z upniki in s pripisanimi donosi, zmanjsujejo za odplatane zneske in za drugaéne, z
upniki dogovorjene poravnave.
Obradunane obresti in druga povedanja dolgorocnih obveznosti se obravnavajo kot samostojna obveznost, pri kratkoro¢nih obveznostih
pa se lahko obravnavajo kot samostojna obveznost ali pa povecujejo kratkoroéno obveznost.

Povetanja obveznosti za obresti in druga povecanja se pripoznajo kot finanéni odhodki.

87. élen
(Sprememba vrednosti)

Sprememba vrednosti obveznosti vpliva na finanéne prihodke oziroma odhodke.

Odpisi obveznosti poveCujejo prevrednotovalne poslovne prihodke.

88. ¢len
(1zkazovanje v poslovnih knjigah)

Obveznosti se izkazujejo v poslovnih knjigah

— kot dolgoroéne in kratkorocne,

— kot obveznosti v dravi in v tujini,

— posebej tiste do uporabnikov enotnega kontnega nacrta ter

- loceno tiste do dobaviteljev, do zaposlenih, do financerjev in do drugih v zvezi s posameznimi vrstami odhodkov.

89. élen
(Odprava pripoznanja)
Obveznost se odpravi, kadar je v skladu s pogodbo ali drugim pravnim aktom izpolnjena, razveljavljena ali zastarana (in je zavod ne
namerava poravnati).
Obveznost se odpravi, kadar potecejo pogodbene pravice do denarnih tokov iz nje ali kadar se obveznost prenese in se s tem prenesejo
tudi vsa tveganja in koristi, ki izhajajo iz njenega lastnistva.

Odpis obveznosti se izkazuje kot zmanj$anje obveznosti in povefanje ustrezne vrste prihodkov.

90. ¢len

(1zkaz raéuna financiranja)

ZadolZevanje in odplacevanje dolgov se izkazuje kot prejemki in izdatki v posebni skupini kontov razreda 5.
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Kratkoroéno zadolZevanje in odplafevanje kratkoro¢nih dolgov tekofega leta se izkazuje samo v skupini kontov kratkoroénega
zadolZevanja. Dolgoro¢no zadolZevanje se izkazuje v skupini kontov zadolZevanja, odplaevanje dolgoro¢nih dolgov pa v skupini kontov
odplacevanja dolgov.

Finanéni najem in blagovni krediti se evidentirajo samo na kontih stanja in se ne izkazujejo v ratunu financiranja.

Finan&nl dolgovi se raztlenljo po vrstah kredItodajalcev.

91. clen
(Obresti po vrstah odhodkov)

Obresti in zamudne obresti, zaracunane zaradi nepravofasnega placila poslovnih obveznosti, se obravnavajo kot finanéni odhodek,
evidenéno pa kot odhodek tiste vrste, na katerega se nana$ajo.

Obveznosti za sredstva, prejeta
v upravljanje

92, ¢len
(Obveznost za sredstva v upravljanju)

Zavod je odgovoren ustanovitelju za upravljanje premoZenja v skladu z aktom o svoji ustanovitvi.

Casovne razmejitve

93, ¢élen
(Vrste €asovnih razmejitev)

Zavod izkazuje aktivne in pasivne ¢asovne razmejitve.

Posebej se izkazujejo kratkoro¢ne in dolgorocne.

94. ¢len
(Aktivne éasovne razmejitve)

Dolgorotne aktivne ¢asovne razmejitve so vnaprej vraunane najemnine in drugi dolgoro¢no odloZeni stroski.
Kratkoroéne aktivne ¢asovne razmejitve so

— kratkoro¢no odloZeni stroski/odhodki in

— prehodno nezaracunani prihodki.

V poslovnih knjigah se izkazujejo lo¢eno in se raztlenjujejo na pomembnejie vrste.

95. élen
(Pasivne ¢asovne razmejitve)

Dolgorocne pasivne ¢asovne razmejitve se oblikujejo za

— dolgoro¢no odloZene prihodke za pokrivanje strokov/odhodkov in
- prejete donacije oziroma vrednost podarjenih osnovnih sredstev.
Za kratkoro¢ne pasivne Casovne razmejitve se Stejejo

— vnaprej vra€unani stroki/odhodki in

— kratkoro¢no odloZeni prihodki.

V poslovnih knjigah se izkazujejo lo¢eno in se razélenjujejo na pomembnejse vrste.
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96. clen
(Prevrednotovanje)

Stanja aktivnih in pasivnih ¢asovnih razmejitev se ne prevrednotujejo.

Zunajbilanéna evidenca

97. ¢len
(Pogojna obveznost in pogojno sredstvo)

Ce obveznost ali sredstvo ne izpoinjuje pogojev za pripoznanje v bilanci stanja, se pripozna pogojna obveznost ali pogojno sredstvo. Ta
se evidentira v zunajbilanéni evidenci. Ce je znesek pomemben, se pogojna obveznost ali pogojno sredstvo razkrije v pojasnilih k
ratunovodskim izkazom.

Ce potrebnost odtoka prihodnjih gospodarskih koristi postane verjetna pri postavki, ki je bila predhodno obravnavana kot pogojna
obveznost ali pogojno sredstvo, se pripozna v ratunovodskih izkazih obdobja, v katerem se spremeni verjetnost.

V tej evidenci se lahko izkazujejo na primer

— prejete in dane garancije,

— prejete in dane menice in druga zavarovanja,

— najeta in izposojena stvarna sredstva.

VIIl. POSTAVKE IZKAZA PRIHODKOV
IN ODHODKOV

Prihodki

98. élen
(Pripoznavanje prihodkov po nacelu nastanka poslovnega dogodka)

Prihodki so povetanja gospodarskih koristi v obratunskem obdobju v obliki poveéanj sredstev (na primer denarja ali terjatev zaradi

prodaje blaga) ali zmanj$anj obveznosti (na primer zaradi opustitve njihove poravnave).

Prek poslovnega izida vplivajo na velikost lastnih virov sredstev. Prihodki in poveéanja sredstev oziroma zmanj$anja obveznosti se

pripoznavajo hkrati.

Odlotilni pogoj za pripoznavanje prihodkov je izpolnjevanje teh pogojev:

— na kupca so prenesena vsa pomembna tveganja in koristi, ki izhajajo iz lastniitva, pri €emer ni nujno, da se lastninska
pravica prenese;

— ne zadrZi se niti toliko vpliva na ravnanje s proizvodi, kolikor je obitajno zaradi lastni$tva; prodajalec ne odloéa niti o prodanih
proizvodih;

- znesek prihodkov je mogoce zanesljivo oceniti;

— verjetno je, da bodo v zavod pritekale gospodarske koristi;

— stroske, ki so nastali ali bodo nastali s poslom, je mogoée zanesljivo izmeriti.

Prihodki od odpravljenih storitev se merijo po stopnji dokonéanosti, &e je to mogote zanesljivo izmeriti in obstajajo notranji kontrolni
procesi in organiziranost, ki omogoca stalno merjenje. Sicer se prihodki od opravljenih storitev pripoznajo, ko je storitev opravijena.

Zneski, zbrani v korist tretjih oseb, niso sestavina prihodkov od prodaje. Podobno tudi zneski, zbrani v korist zastopanega, niso sestavina
prihodkov od prodaje (prihodek od prodaje je le storitev zastopnika).
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99. clen

(Izkazovanje)
Prihodki se evidentirajo po nacelu nastanka poslovnega dogodka.
Prihodki se izkazujejo po vrstah: poslovni, finanéni in drugi.

Prihodki se izkazujejo po dejavnostih in stro$kovnih mestih (za projekte) ter po virih financiranja, ki so proraunski (po vrstah) in
neproracunski {po vrstah).

Dejavnosti morajo biti lo€ene vsaj na dejavnost javne sluzbe in na dejavnost, ki pridobiva prihodke na trgu (trino dejavnost).

Prihodki in prejemki se evidentirajo tudi po nafelu denarnega toka. Izkazujejo se lo€eno za javno sluzbo in za trino dejavnost.

100. ¢len
(Merjenje)
Prihodki se merijo na podlagi prodajnih cen, zmanjSanih za popuste. Ce popusti niso navedeni na raunu, izhajajo pa iz drugega
dokumenta (na primer pogodbe) in gre za pomembne zneske, se vratunajo med letom, na koncu leta pa se naredi kon&ni obracun.

101. ¢len
(Sestavine prodajnega posla)

Prihodke od prodaje sestavljajo prodajne vrednosti prodanih proizvodov aziroma trgovskega blaga in materiala ter opravljenih storitev v
obracunskem obdobju (razen finanénih prihodkov na tej podlagi).

Pripoznavalna sodila sestavin prodajnega posla se uporabijajo za vsak prodajni posel posebej oziroma jih mora zavod uporabljati pri dveh
ali ve€ poslih skupaj, e so ti tako povezani, da poslovnega udinka med njimi ni mogoce razumeti kot celoto.

102. clen
(Poslovni najem)

Prihodki od poslovnega najema se pripoznavajo enakomerno med trajanjem najema, tudi ¢e se pladila prejemajo na drugi podlagi.

Ce najemnik plata najemnino v celoti ali delno Ze ob skienitvi najema, mora najemodajalec prihodke pripoznati med njegovim trajanjem.
Obicajno je to linearno med trajanjem najema.

Odhodki

103. clen
(Pripoznavanje odhodkov
po nacelu poslovnega dogodka)

Odhodki se pripoznajo, ¢e je zmanj$anje gospodarskih koristi v obratunskem obdobju povezano z zmanj$anjem sredstva ali povedanjem
dolga in je to spremembo mogoce zanesljivo izmeriti.

104. tlen
(1zkazovanje)

Odhodki se evidentirajo po nacelu nastanka poslovnega dogodka.
Odhodki se izkazujejo po vrstah: poslovni, finanéni in drugi.

Odhodki se izkazujejo po dejavnostih in stroskovnih mestih (za projekte) ter po virih financiranja, ki so proraunski {po vrstah) in
neproracunski (po vrstah).

Dejavnosti morajo biti loene vsaj na dejavnost javne sluzbe in na dejavnost, ki pridobiva prihodke na trgu (trzno dejavnost).
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Odhodki in izdatki se evidentirajo tudi po nacelu denarnega toka kot evidenéno knjiZenje. Izkazujejo se lo¢eno za javno sluzbo in za trino

dejavnost.

105. élen
(Merjenje)
Odhodki se merijo na podlagi prodajnih cen, zmanj$anih za popuste. e popusti niso navedeni na racunu, izhajajo pa iz drugega

dokumenta {na primer pogodbe) in gre za pomembne zneske, se vratunajo med letom, na koncu leta pa se naredi kon¢ni obracun.

106. clen
(Poslovni najem)

Odhodki od poslovnega najema se pripoznavajo enakomerno med trajanjem najema, tudi ¢e se pladila prejemajo na drugi podlagi.

107. ¢len
(Razporejanje stroskov)
Zavod ugotavlja
— neposredne stro3ke posameznih dejavnostih, stroskovnih mestih in kontih na podlagi ustreznih dokazil,
— posredne stroske posameznih dejavnostih, stroskovnih mestih in kontih, ter v okviru teh
— spremenljive in stalne stroske.
Zavod pri razmejevanju posrednih stroSkov kot sodilo uporablja razmerje med prihodki, doseZenimi pri opravljanju posamezne vrste

dejavnosti.

Prejemki in izdatki

108. clen
(Spremljanje prejemkov in izdatkov)
Prejemki in izdatki se nana3ajo na dana in vrnjena posojila, na pridobivanje in odtujitev finan¢nih nalozb ter na najemanje in vracanje
posojil.

Zavod jih izkazuje evidenéno.

Ugotovitev in razporeditev poslovnega izida

109. ¢len
(Poslovni izid)

Temeljne vrste poslovnega izida so
— presezek prihodkov nad odhodki (presezek),
— Cisti preseZek prihodkov nad odhodki (isti preseZek) in
— presezek odhodkov nad prihodki (primanjkljaj).

110. élen

(Ugotovitev poslovnega izida)

Zavod po prenosu prihodkov in odhodkov ugotovi poslovni izid obracunskega obdobija.

Poslovni izid po nacelu nastanka poslovnega dogodka se ugotavlja v skupini 80, in sicer kumulativno.
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in drugih prejemkov, izkazanih na kontih razreda 7.

Na konto skupine 80 se prenese tudi tisti del preseZka prihodkov iz preteklih let, ki se nameni za pokrivanje dolo¢enih strodkov v
obragunskem letu.

V skupini 80 se izkazuje tudi obratunani davek od dohodkov pravnih oseb.
Pri ugotavljanju rezultata poslovanja po nalelu denarnega toka se izra€una razlika med prihodki, prejemki, odhodki in izdatki iz razredov
4,5in 7.
111. ¢len

(Razporeditev poslovnega izida)
Preseiek prihodkov nad odhodki se lahko uporabi za
- investicije,
— pokrivanje stroskov naslednjih obra¢unskih obdobij,
~ investicijsko vzdrZzevanje ter
- druge namene po odlo¢itvi in/ali soglasju ustanovitelja.

O razporeditvi presezka odlo¢i svet zavoda.

112. ¢len
(Presezek v skladu z zakonom o fiskalnem pravilu})

Zavod izratunava preseZek po denarnem toku za proracunsko leto.

Ce je preseZek, izratunan po ralunovodskih pravilih, vetji od prese?ka, izratunanega po predpisih v zvezi s fiskalnim pravilom, se raziika
lahko porabi na nadin, kot je dolo¢en v drugih predpisih ali ustanovitvenih aktih institucionalnih enot sektorja drzava.

Izraunani preseZek se evidentira na posebnem podkontu znotraj podskupine kontov ugotovljenega preseika po nacelu poslovnega
dogodka.

Presezek posameznega leta po denarnem toku se zmanjsa za nepla¢ane obveznosti, za neporabljena namenska sredstva, ki so namenjena
za financiranje izdatkov v prihodnjem obdobju in ki so evidentirana na kontih ¢asovnih razmejitev, ter za neporabljena sredstva za
investicije.

113. clen
(Pokrivanje preseika odhodkov)

Presezek odhodkov nad prihodki je negativni poslovni izid.

Krije se v breme preseZkov preteklih let oziroma v skladu z odloéitvijo ustanovitelja zavoda.

IX. RACUNOVODSKO INFORMIRANJE
IN ANALIZIRANJE

Racunovodsko informiranje

114. ¢len
(Racunovodsko informiranje)

Rafunovodsko informiranje obsega sporoéanje informacij, ki so bile pripravljene po pravilih za zunanje informiranje ali z uporabo
ratunovodskega analiziranja za notranje informiranje. Racunovodsko informiranje je pisno, tudi na racunalniskem zaslonu, ali ustno.
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Priprava podatkov za zunanje in notranje informiranje je naloga ratunovodje. Ta je odgovoren za pravoasnost in pravilnost teh podatkov.

Pristojni organ ali odgovorna oseba lahko za notranje potrebe ali za potrebe organov zunaj zavoda zahteva dodatna razkritja in podatke.
O potrebah po dodatnih razkritjih mora obvestiti ratunovodjo in notranjega revizorja, preden se dolocijo evidence za tekoce leto.

Za pravocasno in kakovostno zunanje in notranje informiranje je odgovoren ravnatelj.

115. ¢len
(Roki za pripravo raéunovodskih informacij)

Racunovodja je dolZan za posamezna obdobja zagotavljati ratunovodske informacije.

Informacije za posamezna obdobja so te:

- letno
¢ racunovodski izkazi, kot so predpisani skupaj z analizami in pojasnili za uporabnika kot celoto,
e izkaz prihodkov in odhodkov za posamezne dejavnosti

¢ poslovni izid za uporabnika kot celoto in

» poslovni izid, raz€lenjen po posameznih dejavnostih.

Racunovodske informacije morajo obsegati analiticne prikaze sprememb posameznih racunovodskih kategorij ter ustrezna pojasnila

indeksov, odmikov, delezev in kazalnikov.
Racunovodske informacije se pripravijo v obliki porotila.

Ta porodila se predlozijo ravnatelju ter pristojnim organom zavoda.

Racunovodsko analiziranje

116. clen
(Raéunovodske analize)

Metode analiziranja so

— vodoravna analiza ratunovodskih izkazov in posameznih ra¢unovodskih postavk z izraCunavanjem indeksov (primerjava z enako
kategorijo v drugem obdobju),

- navpi€na analiza ratunovodskih izkazov in posameznih ralunovodskih postavk z izratunavanjem deleZev (izracun deleZev v celoti),

— primerjava s preteklimi in nacrtovanimi ra¢unovodskimi postavkami z izracunavanjem indeksov,

— primerjava s sorodnimi in drugimi uporabniki,

— izra€unavanje kazalnikov,

— izraunavanje odmikov od nadrtovanega in

— pojasnjevanje posameznih StevilCnih podatkov.

Racunovodske analize pripravlja ratunovodstvo.
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X. NOTRANJE KONTROLIRANJE IN REVIDIRANIE

Racunovodsko nadziranje
(sistem notranjih kontrol)

117. élen
(Opredelitev racunovodskega nadziranja)

Ratunovodsko nadziranje opravlja ratunovodska sluzba, ki sprotno presoja pravilnost raéunovodskih podatkov in predlaga ukrepe in
natine za odpravljanje nepravilnosti.

118. élen
(Sistem notranjih kontrol)

Sistem notranjih kontrol je sestav raunovodskih in drugih kontrol, vkljuéno z organizacijskim ustrojem, metodami in postopki, ki jih
vzpostavi zavod v sklopu doseganja svojih ciljev, da si z njimi pomaga pri izvajanju dejavnosti.

Vzpostavljen sistem notranjih kontrol daje ustrezna zagotovila za doseganje teh ciljev:

- poslovanje je v skladu z zakoni, predpisi, sprejetimi notranjim akti in drugimi navodili pristojnih organov in odgovorne osebe,
— poslovanje je urejeno, gospodarno, u¢inkovito in uspesno,

— sredstva so varovana pred izgubo zaradi malomarnosti, zlorab, slabega upravljanja, napak, poneverb in drugih nepravilnosti,

— racunovodski in drugi podatki so zanesljivi ter pravilno prikazani in razkriti v ratunovodskih poro€ilih.

119. clen
(lzvajanje notranjega kontroliranja)

Notranje ra¢unovodsko kontroliranje je sprotno presojanje pravilnosti ratunovodskih podatkov in odpravljanje nepravilnosti. lzvajajo ga
zaposleni v raunovodstvu, ki prejemajo knjigovodske listine, vodijo poslovne knjige (temeljne poslovne knjige, analititne evidence in
druge pomoZne knjige), pripravijajo ratunovodske predraune in obrafune, opravljajo raéunovodsko analiziranje in posredujejo
ra¢unovodske informacije.

Za kontrolo knjigovodskih listin, ki so osnova za nastanek poslovne spremembe, oziroma imajo za posledico materialno finanéne
obveznosti zavoda, ter knjigovodskih listin, ki so osnova za knjizenje, so pooblas¢ene osebe na naslednjih delovnih mestih:

Zap. 8t. | Knjigovodska listina Oseba, pooblascena za kontrolo
knjigovodske listine - delovno mesto:
1. Prejeti rauni in predrauni Ravnatelj - ratunovodja
2. Pogodbe za najeta posojila Ravnatelj
3. Obracuni rednih in zamudnih obresti Racunovodja
4. Dnevni izpiski stanja na TRR Ratunovodja, Ravnatelj
5. Pogodbe o delu, pogodbe o avtorskem delu ipd. Ravnatelj
6. Pogodbe o izobraZevanju Ravnatelj
7. Pogodbe o izvajanju nadstandardne dejavnostiza | Ravnatelj
otroke / u¢ence / dijake ...

Poobla3¢eni delavec za kontrolo knjigovodskih listin s svojim podpisom potrdi pravilnost, to¢nost in zakonitost knjigovodske listine
kot dokumenta, ki dokazuje poslovno spremembo.

Poobla3¢eni delavec s kontrolo preverja predvsem:
¢ ali je poslovna sprememba nastala v obliki in obsegu, kot je navedeno v dokumentu,
e ali so cene v knjigovodski listini pravilne in v skladu z dogovorom oziroma pogodbo,

¢ ali so odbitki pravilno izrazeni,
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e ali je rok placila, naveden na listini, istoveten z dogovorjenim rokom,

e da niso na knjigovodski listini zaracunani stroski, ki so v nasprotju z dogovorom,

¢ formalna racunska kontrola pravilnosti listine.

Po opravljeni kontroli in likvidaciji izvirnih knjigovodskih listin, ki se izstavljajo izven ratunovodstva zavoda in sluZijo kot osnova za
evidentiranje poslovnih sprememb, se morajo le-te dostaviti ratunovodstvu v naslednjih rokih (le tiste knjigovodske listine, ki se ne
kontrolirajo v ratunovodstvu) najkasneje v dveh dneh po sklenitvi {(pogodbe, zahtevki, sporazumi,....).

120. élen
(Odgovornost za izvajanje notranjega kontroliranja)

V zavodu je za izvajanje kontrole racunovodskih podatkov in za odpravljanje ugotovljenih nepravilnosti odgovoren raunovodia.

Ravnatelj je odgovoren za vzpostavitev sistema notranjega kontroliranja.

Revidiranje

121. élen
{Notranje revidiranje)

Zavod najema zunanje revizorje za javni sektor.

122. ¢len
(1zjava o oceni notranjega
nadzora javnih financ)

Rac¢unovodja sodeluje pri pripravi izjave 0 oceni notranjega nadzora javnih financ s svojega podro¢ja.

Xi. HRAMBA KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH KNJIG, LETNIH POROCIL
IN DRUGE RACUNOVODSKE DOKUMENTACIJE

123. ¢len
(Hramba knjigovodskih listin)

Knjigovodske listine se hranijo

— trajno:

letni ratunovodski izkazi (letno poro¢ilo),

kon¢ni obracuni pla¢ zaposlenih (pogodbe o zaposlitvi, rekapitulacije pla¢ po zaposlenih, podatki za pokojninsko in invalidsko
zavarovanije) ali izplacilni listi za obdobja, za katera ni kon¢nih obraunov pla¢,

finanéni in investicijski nadrti,

pogodbe za nabavo opredmetenih osnovnih in neopredmetenih sredstev (oziroma do izteka uporabe in izloitve iz uporabe),
odlocbe upravnih in sodnih organov,

revizijska porocila in

zapisniki o uni€enju racunovodske dokumentacije;

- najmanj 10 let:

listine, ki dokazujejo davéne obveznosti in terjatve (izdani in prejeti raduni s prilogami, obraduni davkov,

obracuni potnih nalogov in podobno), in
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e pogodbe z dobavitelji in kupci;
— najmanj 5 let:
¢ knjigovodske listine, na podlagi katerih se knjiZzi (obracuni in temeljnice, ki niso povezani z davénimi obveznostmi, blagajniski

prejemki in izdatki, e so samo finanéni dokumenti, morebitne davéne obveznosti iz teh naslovov pa so na dokumentu, ki dokazuje
poslovni dogodek, izpiski stanja ra¢unov in podobno);

— najmanj 3 leta:
* knjigovodske listine pladilnega prometa (placiini nalogi);
— najmanj 2 leti:
e pomozni obracuni in podobne knjigovodske listine (popisni listi).
Knjigovodske listine, za katere roke hrambe predpisujejo podro¢ni predpisi, se hranijo v skiadu s temi roki.

Knjigovodske listine in poslovne knjige se do oddaje letnega porodila hranijo v priro¢nih arhivih ratunovodstva, po tem roku pa v arhivu
zavoda.

124. clen
(Prirocni arhiv)
Knjigovodske listine, ki se hranijo v papirni obliki, se med poslovnim letom odlagajo v registratorje, konec leta pa se zveZejo ali arhivirajo

Z registratorji vred. Na platnicah zvezka se oznaci njegova vsebina: vrsta knjigovodskih listin in leto, na katero se nanasajo.

Zavod hrani poslovne knjige v elektronski obliki. Podatki v elektronski obliki se dnevno shranjujejo na ra¢unalni$kem mediju za
shranjevanje podatkov.

Najkasneje v skladu z uredbo »o dokumentarnem gradivu« se knjigovodske listine preteklega leta prenesejo iz prirotnega
ratunovodskega arhiva v osrednji arhiv; takrat se sestavi zapisnik, ki vsebuje naziv organizacije ter kraj in datum predaje, imena oseb,
navzotih pri predaji, popis predanih listin, opis urejenosti in opremljenosti predanih listin, druge pripombe navzolih ter podpise
prejemnikov in izroCiteljev.

Za urejeno odlaganje knjigovodskih listin in vodenje priro¢nega ratunovodskega arhiva je odgovoren racunovodja.

125. élen
(Roki hrambe poslovnih knjig)

Glavna knjiga in dnevnik se hranita 10 let, pomozne knjige pa 5.

Roki hrambe veljajo tako za papirno kot za elektronsko hrambo.

126. &len
(Varnost hrambe)

Za urejeno priro¢no arhiviranje knjigovodskih listin in shranjevanje podatkov v poslovnih knjigah je odgovorna oseba, ki dela s temi
listinami in knjigami.

Podatki v elektronski abliki se dnevno shranjujejo na najmanj dva racunalniSka medija za shranjevanje podatkov, ki sta med seboj lo¢ena.

Unicenje ratunovodskE dokumentacije, ki ji potete rok hrambe, se izvede v skaldu z veljavnim notranjim aktom na tem podro¢ju.

127. élen
(Tiskanje poslovnih knjig)
Zavod hrani knjigovodske listine in poslovne knjige v papirni in elektronski obliki.
V papirni obliki se shranjuje glavna knjiga, ki se natisne enkrat letno, ob koncu poslovnega leta.

Pomoine knjige se lahko shranjujejo samo v elektronski obliki.
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Knjigovodske listine se redno odlagajo v glavnem in pomoZnih knjigovodstvih, kjer so se prej evidentirale. Med poslovnim letom se

knjigovodske listine odlagajo v registratorije, ki se ob arhiviranju oznacijo, vrsto knjigovodskih listin, in letom, na katero se nanasajo.

Vso racunovodsko dokumentacijo je treba hraniti tako, da se ne poskoduje in da do nje nimajo dostopa nepooblas¢ene osebe. Nacin
hrambe racunovodske dokumentacije mora zagotoviti hiter dostop do posameznih podatkov in informacij.

Xil. FINANCNO POSLOVANIE

128. ¢len
(Urejanje finanénega poslovanja)

Finan¢no poslovanje se opravlja v skladu s predpisi in s splodnimi naceli finanénega poslovanja.

Gotovinsko poslovanje

129. élen
(Urejanje gotovinskega poslovanja)
Gotovinsko poslovanje se opravlja le, kadar je to ekonomsko upravi¢eno in potrebno zaradi uporabnikov storitev ali kupcev blaga in
proizvodov.

Gotovinsko poslovanje se opravlja v glavni blagajni.

Negotovinsko posiovanje

130. ¢len
(Negotovinsko poslovanje)

Zavod pladuje in prejema denarna sredstva na podra¢un EZR.

Zavod opravlja promet elektronsko. V ta namen imajo osebe, ki so pooblai¢ene za podpisovanje pladilnih nalogov, 3ifre elektronskega
podpisa.

Elektronski pladilni nalog podpisujeta dve osebi.

Izpiski s podracuna EZR se prejemajo po elektronski poti.

Nalaganje prostih denarnih sredstev in pridobivanje financnih nalozb

131. ¢len
(Nalaganje prostih denarnih sredstev)

Zavod nalaga prosta denarna sredstva v drzavne vrednostne papirje, depozite pri zakladnici proracuna in depozite pri poslovnih bankah

v skladu s predpisi.

Sklep o nalaganju prostih denarnih sredstev sprejme za to dolo¢en organ zavoda.
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Zadolzevanje

132. élen
(Zadolzevanje)

Zavod se lahko zadolZuje z najemom posojila ali kredita (tudi okvirnega kredita, kredita po nacclu tckogcga raduna, revolvinikega kredita)
v skladu s predpisi.

Sklep o zadolZevanju sprejme za to dolo¢en organ zavoda.

XIV. PREHODNE IN KONCNE
DOLOCBE

133. clen
(VelJavnost praviinika)

Ta pravilnik zaéne veljati z dnem, ko ga sprejme ravnatelj, uporabljati pa se za¢ne s 1. 1. 2024. Z dnem uveljavitve tega pravilnika prenega
veljati Pravilnik o ratunovodstvu Gimnazije Kranj z dne 7. 3. 2000.
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